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Jak i gdzie ztozy¢ sprawozdanie

Pierwszy raz na Portalu Sprawozdawczym

Jezeli pierwszy raz bedziesz sktada¢ sprawozdanie:

- zapoznaj sie z przewodnikiem ,Portal sprawozdawczy przewodnik”, gdzie opisane sg sprawy techniczne,
informacje o logowaniu i wypetnianiu formularza sprawozdania, zaktadaniu kont dla dodatkowych
uzytkownikdéw,

- aktywuj konto na portalu Aktywacja konta sprawozdawczosci elektronicznej wpisujac w oknie logowania
tymczasowe dane uwierzytelniajace - identyfikator i hasto dostepu otrzymane w pismie GUS
informujacym o obowigzku jego aktywacji,

- zapoznaj sie z Portalem Sprawozdawczym w wersji demonstracyjnej.

Kto jest zobowigzany do sktadania sprawozdanh

O obowigzku ztozenia sprawozdania jednostka zostanie poinformowana listem wysytanym na adres
e-mail podany przy zaktadaniu konta na Portalu Sprawozdawczym GUS (PS).

Lista aktualnych obowigzkéw sprawozdawczych jest takze dostepna po zalogowaniu sie na PS.

Wiecej informacji na stronie GUS: ,Informacja o obowigzkach sprawozdawczych realizowanych w 2023 r."

Wypetnij sprawozdanie

Jednostki majg obowigzek wypetniania formularza w wersji elektronicznej. W Portalu sg udostepnione
aplikacje, umozliwiajgce wypetnienie formularza on-line.
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Portal Sprawozdawczy - wejscie do systemu

W uzasadnionych przypadkach (wytgcznie braku mozliwosci skorzystania z formy elektronicznej) mozna
wypetnic¢ formularz w formie papierowej, a nastepnie przesta¢ droga pocztowg w terminie i na adres
wskazany w formularzu lub objasnieniach do formularza, po uprzednim uzgodnieniu z adresatem tej formy
przekazania danych.

Pomoc

- W sprawach technicznych zwigzanych z obstugg Portalu Sprawozdawczego (trudnosci z aktywacjg konta,
logowaniem, odzyskiwanie logindéw i haset itp.) prosimy o kontakt:

- telefoniczny z Infolinig Statystycznag, tel.: 22 27 99 999 czynna od poniedziatku do pigtku w godzinach od
8.00 do 15.00

- lub za posrednictwem e-mail (lista kontaktowa).

- w sprawach merytorycznych przy wypetnianiu sprawozdania nalezy skontaktowac sie z osobg z Listy
oséb do kontaktu dla poszczegélnych sprawozdan.

Formularze sprawozdan

Formularze na 2024 rok
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